
Calendario attività funzionali all’insegnamento 2018/19 

SETTEMBRE 
data ora  
3 9.00-11.00 

 
11.00-12.30 

Predisposizione organigramma: referenti di commissione, responsabili di progetto, di laboratorio per ordini di scuola 
 
COLLEGIO DOCENTI UNITARIO 
 

4 9.00-12.00 INFANZIA: Attività di inizio anno – programmazione didattico-educativa 
 
PRIMARIA: interclasse attività di inizio anno (uscite didattiche, strategie per i BES, Progetti, test ingresso e intermedi e finale 
comuni)  
 
i referenti di plesso si uniscono ai referenti progetti secondaria per pianificare calendario eventi comuni 
 
SECONDARIA: gruppi di lavoro disciplinari e interdisciplinari (definizione di: progetti speciali, uscite didattiche e test ingresso, 
intermedi e finali comuni) 
 
i referenti di progetto si uniscono ai referenti plesso primaria per pianificare calendario eventi comuni 
 

5 9.00-12.00 INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

9.00-12.00 

 
 
 
 
 
 
 

14.30 – 18.00 
 

PRIMARIA: interclasse (progetti, strategie per i BES, test ingresso e intermedi e finale comuni) 
 
Docenti delle quinte  con docenti classi prime della scuola secondaria predisposizione test ingresso 
 
SECONDARIA: gruppi di lavoro disciplinari e interdisciplinari (definizione di: progetti speciali, uscite didattiche e test ingresso, 
intermedi e finali comuni) 
 
Docenti delle prime  con docenti classi quinte della sc.primaria predisposizione test ingresso 
 
PRIMARIA: corso Metodo Terzi 

6 8.00-12.00 
 

INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

9.00 – 12.00 
 
 
 

 
 

PRIMARIA: riunione plesso (orario team, gestione spazi…) 
 
SECONDARIA: consigli di classe delle terze secondaria 
 
Definizione progetti, attività di laboratorio, riunione area disciplinare)  
 



 
17.00 -  18.30 

 
PRIMARIA: assemblea genitori classi prime presso scuola Verga 

7 8.00-13.00 
 

INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

9.00 – 12.00 PRIMARIA: riunione team per programmazione dei primi giorni  nei plessi 
 

 
SECONDARIA: consigli di classe seconde 
 
Sistemazione e controllo delle aule e laboratori (pc, Lim, tablet, acquisto materiali…) 
 

10 8.00-13.00 INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

9.00- 9:30 
 
 
9:30 -12.00 

COLLEGIO DOCENTI STRAORDINARIO 
(o.d.g : nomina staff, assegnazioni classi) 
 
PRIMARIA: nei plessi 

 
SECONDARIA: consigli di classe prime 
Individuazione  strategie per i BES 

 
11 
 
 
 
 
 

8.00 – 13.00 INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

8.30 - 12.30 PRIMARIA:formazione digitale 
 
SECONDARIA: preparazione accoglienza 
 

12 8.00 – 13.00 
 

INFANZIA: Inizio attività didattiche 
 

8.30 – 12.30 
 

PRIMARIA: Inizio attività didattiche 
 

7.50 – 11.50 SECONDARIA: Inizio attività didattiche 
 

17 16.15 – 18.15 INFANZIA: Programmazione 
 

18 16.45 – 18.45 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO  
(o.d.g: definizione organigramma, f.s., calendario impegni collegiali) 

 



24 16.15 – 18.15 INFANZIA: Programmazione 
 

25 15,30 – 17,30 SECONDARIA: incontro docenti e famiglie alunni classi prime 
 

 

 

 

 
OTTOBRE 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
 

 

 

 

 

 

 

 

   O.D.G. dei Consigli di ottobre: 

analisi situazione della classe; analisi 

prove d’ingresso, linee guida 

programmazione didattico-educativa e 

obiettivi trasversali; criteri di 

valutazione; individuazione alunni BES, 

adesione progetti; attività di 

orientamento (classi terze); piano gite; 

modalità ricevimento parenti; varie 
 

1 16.15 – 18.15 Programmazione 
 

  

2 14.45 -17.45 
 

 

  Consigli di classe gruppo A - B - C     
(I. III. II) 

9 14.45 –17.45 
 

16.45 – 18.30 

  

 

Riunione di plesso 
 

Consigli di classe gruppo D - E - F      
(I. III. II) 

15 
 

16.30 – 17.30 
 

Assemblea di classe per l’elezione dei  

rappresentanti dei genitori 
 

 

 

 

16 
 

17.00 – 18.00   Assemblea di classe per l’elezione dei  

rappresentanti dei genitori 
Assemblea  di Classe  per l’elezione dei  

rappresentanti dei genitori (gite e 

progetti) 
 

22 16.15 – 18.15 Intersezione docenti 
 

 

 

 

 



23 14.45- 16.45 
 

17.00-18.00 

  

 

Interclasse docenti e genitori 

rappresentanti (comunicazione gite) 
 

Riunione di materia (programmazione, 

criteri di valutazione,  definizione di 

prove quadrimestrali comuni..) 

30 16.45-18.45 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO OdG: Piano delle visite d’istruzione, piano formazione, PTOF + PDM… 

 

NOVEMBRE 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
    O.D.G. dei Consigli di novembre: 

andamento didattico-disciplinare; 

stesura della programmazione; viaggi e 

visite d’istruzione; compilazione PDP, 

linee guida PEI, varie ed eventuali. 
 

5 16.15 – 17.15 Intersezione docenti 
 

  

17.15 – 18.15 Intersezione genitori 
 

  

6 14.45 -17.45 
(prima mezz’ora solo 

docenti seconda 

mezz’ora apertura ai 

genitori) 

  Consigli di classe con rappresentanti 

gruppo A – B – C  (II. III. I) 

12 16.15 – 18.15 Intersezione docenti 
 

  

13 14.45 -17.45 
(prima mezz’ora solo 

docenti seconda 

mezz’ora apertura ai 
genitori) 

  

 

Consigli di classe con 

rappresentantigruppo D – E – F     (II. 

III. I) 

19 16.30 – 18.00 Assemblea genitori 
 

  

20 14.45 -17.45 
 

 

16.45 -18.30 

  

 

 

Interclasse docenti 
 

Consigli di classe gruppo 3°– 3B – 3C   
Consigli di classe terza gruppo 3D-3E   
O.D.G: Stesura Consiglio Orientativo 

Classi Terze 
 

 

 

 



26 
16.15 – 17.45 Riunione per ordine di scuola 

 

  

27 

14.45-15.45 
15.45 -16.45 
 

 

  

 

 

16.45 – 18.45 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO: progetti di arricchimento dell’offerta formativa… 
 

28 16.45 -18.30  Colloqui con genitori 
 

 

29 16.45 -18.30  Colloqui con genitori 
 

 

 

DICEMBRE 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
4 16.00 -17.00 

 

16.45 -18.30 

  

 

Riunione di plesso 
 

Consegna del Consiglio Orientativo 

classi terze 

11 16.00-18.00     Colloqui pomeridiani con i genitori 
 

 

 

GENNAIO 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
8 16.45 - 18.30  Interclassi docenti (prove comuni 

intermedie) 
Riunione di materia (verifica 

programmazione,   prove comuni 

intermedie, progetti) 
 

14 16.15 – 18.15 Programmazione 
 

  

    O.D.G. dei Consigli di gennaio: 

andamento didattico-disciplinare; 

valutazione del comportamento; varie 

ed eventuali 
 

15 14.45-17.45   Consigli di classe gruppo A – B – C      

III. I. II 
 



21 16.15 – 17.45 Verifica I° quadrimestre 
 

  

22 14.45-17.45   Consigli di classe gruppo D – E – F     

III. I. II 
 

 

Ultimi giorni di gennaio operazioni di scrutinio scuola primaria (date e orari da definire) 
Inizio febbraio operazioni di scrutinio scuola secondaria di primo grado (date e orari da definire) 
 

 

 

 

FEBBRAIO 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
4 
 

16.15 – 17.15 Programmazione 
 

  

17.15 – 18.15 Informativa 
 

  

5 17.00 -18.00  Interclasse docenti e genitori 

rappresentanti: Verifica 1° 

quadrimestre, Progetti… 

 

11 16.15 – 18.15 Informativa ai genitori 
 

  

12 16.00 – 18.00  
 

17.00 – 18.30          

  

 

Consegna schede di valutazione 

Consegna schede di valutazione 

18 
 

16.15 – 17.15 Intersezione docenti 
 

17.15 – 18.15 Intersezione genitori 
 

19 16.45 – 18.45 COLLEGIO  DOCENTI UNITARIO: verifica 1° Quadrimestre 
26 14.45–16.45 

 

 

  

 

 

Riunione per materia: INVALSI, 

adozione libri di testo… 

 

 

 

 

 



MARZO 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
    O.D.G. dei Consigli di  marzo: 

andamento didattico-

disciplinare; BES: revisione PEI e 

PDP, piano di recupero (strategie 

didattiche);  nuove adozioni e 

libri di testo; varie ed eventuali. 
 

4 16.15 – 18.15 Programmazione 
 

  

5 14.45-17.45   Consigli di classe gruppo A-B-C   (I. II. 

III.) 
 

11 16.15 – 17.45 Riunione per ordine di scuola 
 

  

12 14.45-17.45 
 

16.45 -18.30 

  

 

Interclasse docenti 
 

Consigli di classe gruppo D-E-F  (I. II. 

III.) 

     

     

 
APRILE  

data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 

    O.D.G. dei Consigli di  marzo: 

andamento didattico-disciplinare, nuove 

adozioni e libri di testo; varie ed 

eventuali. 

2 16.00 -18.00 
 

16.45 – 18.30 

  

 

Riunione di plesso con rappresentanti di classe 

Colloqui pomeridiani con i genitori 
 

 

9 14.45-17.45 
(prima mezz’ora solo docenti 

seconda mezz’ora apertura ai 

genitori) 
 

16.45 – 18-30 

  

 

 

 

Colloqui con i genitori 

Consigli di classe con rappresentanti 
gruppo A-B-C (III. I. II.) 



10 16.45 – 18-30  Colloqui con i genitori  

16 14.45-17.45 
(prima mezz’ora solo docenti 

seconda mezz’ora apertura ai 

genitori) 

  Consigli di classe con rappresentanti 
gruppo D-E-F(III. I. II.) 

 
MAGGIO 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
6 16.15 – 17.15 Intersezione docenti   

17.15 – 18.15 Intersezione genitori   

7 

14.45 -16.45 
 

 

16.45- 18.30  
17.30-18.30 

  

 

 

Interclasse docenti 
Interclasse docenti e genitori: Nuove 

Adozioni 

Riunione materia (criteri 

valutazione e prove d’esame…) 

13 16.15 – 17.15 Programmazione   

17.15 – 18.15 Informativa alle famiglie   

14 16.45-18.45 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO: Piano nuove adozioni … altro 
    O.D.G. dei Consigli di maggio: 

andamento didattico-disciplinare; 

Esame di stato (solo classi Terze), 

valutazione del comportamento, varie 

ed eventuali. 
20 16.15 – 18.15 Informativa alle famiglie   

21 14.45 -17.45   Consigli di classe gruppo A-B-C(II. III. 

I) 
27 16.15 – 17.45 Verifica II° quadrimestre   

28 14.45 -17.45   Consigli di classe gruppo D-E-F      (II. 

III. I) 
 

Operazioni di scrutinio scuola primaria (date e orari da definire) 
Operazioni di scrutinio scuola secondaria di primo grado (date e orari da definire) 

 

 

 
 



GIUGNO 
data ora Infanzia Primaria Secondaria di Primo grado 
3 16.15 – 17.45 Assemblea genitori  

10/6?? 16.00-18.00   Consegna delle schede di valutazione 
11/6?? 17.00 – 18.30  Consegna delle schede di valutazione  
Data da 

destinarsi 
16.15 – 17.15 Formazione sezioni   

27 o 

28 ?? 
 COLLEGIO DEI DOCENTI UNITARIO: verifica II Q 

 
 

Limbiate, settembre 2018 



 

Ricordo che: 
- I docenti segretari dei consigli di classe/interclasse/intersezione dovranno  registrare le presenze dei docenti 
- I docenti impegnati in altre scuole sono invitati a far pervenire in segreteria il piano dettagliato delle attività. 
- I docenti con spezzoni orariconcorderanno le date e gli impegni collegiali secondo quanto  previsto dal CCNL 2006/09  art. 29 commi 1 - 2 - 3 

(lettera a,  b e c) – 4,  in misura proporzionale alle ore indicate nel contratto (comunicare ai coordinatori) 
 

ART. 29 - ATTIVITÀ FUNZIONALI ALL’INSEGNAMENTO 
1. L’attività funzionale all’insegnamento è costituita da ogni impegno inerente alla funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici. Essa 

comprende tutte le attività, anche a carattere collegiale, di programmazione, progettazione, ricerca, valutazione, documentazione, aggiornamento e 

formazione, compresa la preparazione dei lavori degli organi collegiali, la partecipazione alle riunioni e l’attuazione delle delibere adottate dai 

predetti organi. 
2. Tra gli adempimenti individuali dovuti rientrano le attività relative: 
a) alla preparazione delle lezioni e delle esercitazioni; 
b) alla correzione degli elaborati; 
c) ai rapporti individuali con le famiglie. 
3. Le attività di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti sono costituite da: 
a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa l'attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle 

famiglie sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle attività educative nelle scuole materne e nelle istituzioni 

educative, fino a 40 ore annue; 
b) la partecipazione alle attività collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi a queste attività sono programmati 

secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore annue; 
c) lo svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla valutazione. 
4. Per assicurare un rapporto efficace con le famiglie e gli studenti, in relazione alle diverse modalità organizzative del servizio, il consiglio d' istituto 

sulla base delle proposte del collegio dei docenti definisce le modalità e i criteri per lo svolgimento dei rapporti con le famiglie e gli studenti, 

assicurando la concreta accessibilità al servizio, pur compatibilmente con le esigenze di funzionamento dell'istituto e prevedendo idonei strumenti di 

comunicazione tra istituto e famiglie. 
5. Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad 

assistere all'uscita degli alunni medesimi. 
  
Docente ……………………...........................……ore contratto............…  Impegni collegiali lettera. a ore …................…  lettera b ore....................…… 
 

Firma del docente              Il Preside 
(con contratto inferiore a 18 ore scuola sec.  ovvero 24  scuola prim.)       Dr. Sedini Alberto 

………………………………………….           …………………………………………. 
 

 


